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Положение о порядке приема, перевода, отчисления обучающихся в 

бюджетные и внебюджетные группы в бюджетном образовательном 

учреждении дополнительного образования города Омска «Дом детского 

творчества Ленинского административного округа» 

 

І. Общие положения 
 

 1.1. Настоящее положение определяет правила приема, перевода, 

отчисления и восстановления обучающихся, возникновения, изменения, 

приостановления и прекращения образовательных отношений в бюджетном 

образовательном учреждении дополнительного образования города Омска 

«Дом детского творчества Ленинского административного округа» (далее         

- Учреждение). 

 Положение разработано в соответствии с Федеральным законом                        

от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», 

Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом              

от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», Постановлением Главного 

государственного санитарного врача РФ от 30 июня 2020 г. № 16 «Об 

утверждении санитарно-эпидемиологических правил СП 3.1/2.4.3598-20 

«Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию           

и организации работы образовательных организаций и других объектов 

социальной инфраструктуры для детей и молодежи в условиях 

распространения новой коронавирусной инфекции (COVID-19)», Письмом 

Министерства образования и науки Омской области от 03.07.2014 № 10268, 

Приказа департамента образования Администрации горда Омска № 142          

от 05.11.2015 г. «Об утверждении стандартов качества муниципальных услуг, 

оказываемых бюджетными учреждениями города Омска, подведомственными 

департаменту образованию Администрации города Омска» (с изменениями      

и дополнениями), с федеральными, региональными и муниципальными 

нормативно-правовыми актами, Конвенцией о правах ребенка, Уставом и иными 

локальными нормативными актами Учреждения. 

 1.2. Настоящее Положение определяет порядок приема, перевода          



и отчисления обучающихся в Учреждении; алгоритм действий администрации 

Учреждения, педагогических сотрудников Учреждения и родителей (законных 

представителей), детей, достигших возраста 14 лет, при приеме, переводе          

и отчислении учащихся. 

 Положение разработано в целях создания условий, обеспечивающих 

соблюдение прав детей на получение дополнительного образования, 

координации деятельности Учреждения по приему, переводу и отчислению 

учащихся. 

 

II. Порядок приема обучающихся 

  2.1. В Учреждение принимаются дети от 5 лет до 18 лет в бюджетные     

группы на основе свободного выбора в соответствии с их способностями, 

интересами. 

 2.2. Заявление о приеме в Учреждение может быть направлено               

в электронной форме с использованием информационной системы. В заявлении 

о приеме в Учреждение родитель (законный представитель) учащегося, 

учащийся, достигший возраста 14 лет, предоставляют сведения о номере 

сертификата дополнительного образования. В случае отсутствия у учащегося 

сертификата дополнительного образования, родитель (законный представитель) 

учащегося, учащийся, достигший возраста 14 лет, одновременно с заявлением    

о приеме подают в Учреждение заявление о включении в РИС «Навигатор». 

 Одновременно с заявлением о приеме в Учреждение, родитель 

(законный представитель) обучающегося, обучающейся, достигший возраста  14 

лет, дают согласие на обработку персональных данных обучающегося, его 

родителей (законных представителей). 

 2.3. При приеме на обучение на платной основе при наличии                  

у обучающегося сертификата персонифицированного финансирования 

Учреждение, для обеспечения учета образовательной траектории учащегося, 

вносит информацию об указанном зачислении на обучение в информационную 

систему независимо от факта использования сертификата 

персонифицированного финансирования для оплаты по договору. 

 2.4. Учреждение назначает приказом директора ответственных             

за прием, регистрацию и обработку персональных данных лиц, подающих 

заявление на прием в Учреждение и/или заявление на подтверждение 

сертификата дополнительного образования и/или заявление на определение 

номинала сертификата персонифицированного финансирования. 

 2.5. При приеме обучающихся, Учреждение обязано ознакомить          

их       и их родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право 

осуществления образовательной деятельности и другими документами, 

регламентирующими организацию образовательного процесса. 

   Каждый обучающийся имеет право быть принятым в несколько объединений. 

 2.6. Обучающейся может быть принят сразу на второй и последующие 

годы обучения по результатам диагностики, определенной дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программой. 

 2.7. Численный состав учебных групп определяется с учетом 



методических рекомендаций Министерства образования и науки РФ, санитарно-

эпидемиологических правили нормативов по учебным площадям, 

психологической и педагогической целесообразности, характера деятельности, 

конкретной дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программой, наличия материальной базы и утверждается директором 

Учреждения. 

 2.8. Основными принципами при организации приема 

в Учреждение являются общедоступность и добровольность. Запрещается 

осуществлять прием на конкурсной основе. 

 Зачисление на обучение оформляется приказом директора Учреждения. 

 2.9. При приеме обучающихся в творческие объединения 

физкультурно-спортивной направленности, необходимо предоставить 

медицинское заключение для допуска к занятиям физической культурой            и 

спортом. 

 2.1.1. Прием обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, 

детей-инвалидов, производится при наличии справки МСЭ.  

 2.1.2. Прием учащихся осуществляется в течение всего учебного года 

при наличии вакантных учебных мест. 

  2.1.3.  Учреждение может отказать в приеме на обучение по следующим 

причинам: 

– отсутствие свободных мест; 

– отсутствие медицинского заключения для допуска к занятиям физической 

культурой и спортом; 

– состояния здоровья, которое не позволяет ребенку обучаться в выбранном 

объединении; 

– несоответствие возраста учащегося образовательной программе; 

– не укомплектование учебной группы; 

– установление по результатам проверки посредством информационной 

системы невозможности использования предоставленного сертификата для 

обучения        по выбранной программе, либо отсутствия достаточного номинала 

сертификата персонифицированного финансирования. 

 2.8. Спорные вопросы, возникающие в ходе приема учащегося, 

решаются совместно педагогом дополнительного образования, учащимся, 

достигшим возраста 14 лет, родителями (законными представителями) учащегося 

и представителями администрации Учреждения в порядке, установленном 

локальными актами Учреждения. 

  

 ІІІ. Порядок перевода обучающихся 

  3.1. Обучающиеся, полностью освоившие программу предыдущего 

учебного года, переводятся на следующий учебный год без представления 

заявления на основании итогов промежуточной  аттестации, утвержденной 

дополнительной общеобразовательной программы, и приказом директора 

Учреждения. Договор об образовании в этом случае подлежит продлению 

согласно Правилам персонифицированного финансирования. 

 3.2. Обучающиеся могут быть переведены из группы в группу               



в течение учебного года по собственному желанию, инициативе родителей 

(законных представителей) или педагогом, инициативе Учреждения если 

группа закрыта в результате низкой наполняемости или другим веским 

основаниям (длительная болезнь педагога, увольнение педагога, 

расформирование учебной группы в виду несоответствия количества 

обучающихся требуемым нормативам и т.д.), при условии, что положение 

обучающихся не ухудшится в связи с переводом. 

 3.3. В течение учебного года обучающейся, по собственному желанию, 

имеет право на перевод в другую группу другого творческого объединения 

Учреждения при наличии мест. Перевод обучающегося в другую группу 

другого творческого объединения Учреждения осуществляется при наличии 

заявления от родителя (законного представителя) обучающегося, заявления 

обучающегося, достигшего возраста 14лет, на основании приказа директора 

Учреждения. 

 3.4. Спорные вопросы, возникающие в ходе перевода обучающегося, 

решаются совместно педагогом дополнительного образования, обучающимся, 

достигшим возраста 14 лет, родителями (законными представителями) 

учащегося и представителями администрации Учреждения в порядке, 

установленном локальными актами Учреждения. 

 3.5. Обучающиеся могут быть оставлены на повторное обучение         

по возрасту или не освоившие дополнительную общеобразовательную 

общеразвивающую программу. 

 

ІV. Порядок отчисления обучающихся 

 

  4.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 

обучающегося из Учреждения в связи: 

– с получением образования (завершением обучения по дополнительной 

общеобразовательной общеразвивающей программе); 

– по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетних, обучающихся старше 14лет на основании заявления; 

– по инициативе родителя (законного представителя) обучающегося                   

или обучающегося, достигшего возраста 14 лет, на отказ от использования 

средств сертификата персонифицированного финансирования); 

 4.2. Образовательные отношения могут быть прекращены                   

по инициативе Учреждения: 

– за утрату связи с Учреждением – по неуважительным причинам (пропуски 

занятий), если обучающейся или родитель (законный представитель) не идут      

на контакт, не отвечают на звонки, педагог дополнительного образования подает 

информацию по данному факту, на основании решения педагогического совета. 

– в случае невыполнения обучающимся обязанностей по добросовестному 

освоению дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы    

и выполнению учебного плана; 

– в случае установления нарушения порядка приема в Учреждение, повлекшего 

по вине заявителя незаконное зачисление; 

– по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей 



(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Учреждения,   

в том числе в случае ликвидации Учреждения; 

– по состоянию здоровья – при наличии заболеваний, не позволяющих 

продолжить обучение по выбранному профилю; 

– в связи с достижением предельно допустимого возраста (18 лет) в бюджетных 

группах. Если обучающемуся исполнилось 18 лет в течение учебного года,       

ему предоставляется возможность продолжить обучение по программе                

до завершения учебного года; 

4.3. Согласно ч. 8 ст. 43 Федерального закона № 273-ФЗ по  решению 

организации, осуществляющей образовательную деятельность, за неоднократное 

совершение дисциплинарных проступков, предусмотренных ч. 4 ст.43 

Федерального закона № 273-ФЗ, за неоднократно совершенные грубые 

нарушения Устава Учреждения допускается применение отчисления 

несовершеннолетнего обучающегося, достигшего возраста пятнадцати лет, из 

организации, осуществляющей образовательную деятельность, как меры 

дисциплинарного взыскания. Отчисление несовершеннолетнего обучающегося 

применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры 

педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание      

в организации, осуществляющей образовательную деятельность, оказывает 

отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права 

работников организации, осуществляющей образовательную деятельность,             

а также нормальное функционирование организации, осуществляющей 

образовательную деятельность. 

 4.4. Под неоднократным нарушением понимается совершение 

обучающимся 2-х и более замечаний, наложенных директором Учреждения, 

грубого нарушения дисциплины.  

 К грубым нарушениям, в частности, относятся:  
– оскорбление (т.е. умышленное унижение чести и достоинства другого лица, 

выраженное в неприличной форме) участников образовательного процесса. 

Оскорбление может быть нанесено словесно, письменно, действием, публично, 

как в присутствии, так и в отсутствие пострадавшего; 

– неправомерное поведение (т.е. правонарушение), приводящее к нарушению 

образовательного процесса, 

– применение физического или психического насилия к участникам 

образовательного процесса, 

– распитие алкогольных, слабоалкогольных напитков, употребление 

наркотических, психотропных, токсических и других одурманивающих веществ, 

курение в здании и (или) на территории Учреждения. 

  4.5. Меры дисциплинарного взыскания не применяются                        

к несовершеннолетним обучающимся до 15 лет, а также к обучающимся                 

с ограниченными возможностями здоровья (с задержкой психического развития 

или нарушением интеллекта). Не допускается применение мер дисциплинарного 

взыскания к обучающимся во время их болезни, каникул. 

   4.6. Учреждение незамедлительно обязано проинформировать            

об отчислении несовершеннолетнего обучающегося, в качестве меры 

дисциплинарного взыскания, согласно п. 4.3., орган местного самоуправления, 



осуществляющий управление в сфере образования, его родителей (законных 

представителей) в письменном виде. При отсутствии возможности вручить 

уведомление об отчислении обучающегося лично, уведомление направляется по 

почте в течение месяца. 

   4.7. Основанием для прекращения образовательных отношений 

является приказ директора Учреждения об отчислении обучающегося                     

с оформленной педагогом дополнительного образования отметкой о выбытии        

в журнале учета работы объединения. Права и обязанности обучающегося, 

предусмотренные законодательством об образовании и локальными 

нормативными актами Учреждения, прекращаются с даты его отчисления. 

  4.8. При отчислении обучающегося, использующего для обучения 

сертификат персонифицированного финансирования, Учреждение в течение         

1 рабочего дня направляет информацию об этом факте оператору 

персонифицированного финансирования. 

 4.9. Спорные вопросы, возникающие в ходе отчисления обучающегося 

из учебной группы, решаются совместно педагогом дополнительного 

образования, обучающимися, достигшим возраста 14 лет, родителями (законными 

представителями) обучающихся и представителями администрации Учреждения   

в порядке, установленном локальными актами Учреждения. 

 

V. Порядок восстановления обучающихся 

 

            5.1. Лицо, отчисленное из учреждения по инициативе обучающегося         

до завершения освоения образовательной программы, имеет право                        

на восстановление для обучения в учреждении. 

 5.2. Восстановление в число учащихся производится по письменному 

заявлению родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся или обучающегося старше 14 лет с учетом наличия вакантных мест 

в учебной группе соответствующего года обучения по образовательной 

программе согласно п. 2 настоящего Положения. 

 5.3. Если соответствующая образовательная программа отсутствует            

в учебном плане, лицо, с которым были приостановлены образовательные 

отношения, имеет преимущественное право зачисления на другую 

образовательную программу того же профиля с учетом наличия вакантных мест   

и уровня подготовки обучающегося. 

 

VI. Заключительные положения 

 

    6.1. На всех учащихся, принятых в Учреждение, педагоги 

дополнительного образования в течение 10 дней с начала занятий учащегося         

в объединении, заносят в журнал необходимую информацию. 

 6.2. Настоящее положение составлено с учетом Устава Учреждения           

и в процессе развития Учреждения может изменяться и дополняться.  


